教职工外出学习培训登记表
	姓  名
	
	性  别
	
	年  龄
	

	所属部门
	
	职  务
	
	来校时间
	

	类  别:  培训\ 进修 \ 调研\ 考察 \ 其他（      ）  

	外出时间
	    年    月     日—    年    月    日      共     天

	外出地点
	  省内：                       / 省外：

	申  请
事  由
	申请人:
                                     年    月    日

	部  门 
意  见
	负责人:
 年    月    日

	分管校领导意  见
	                          负责人:
年    月    日

	校  长
意  见
	                          负责人:
年    月    日

	人事处备案登记
	年    月    日

	注意事项：
1.省内：处级干部参加学习培训的，须报分管校领导及校长审批同意；其他教职工参加学习培训的，须向部门负责人及分管校领导审批同意。
2.省外：处级干部参加学习培训的，须报分管校领导及校长审批同意；其他教职工参加学习培训的，须向部门负责人、分管校领导及校长审批同意。 
3.如根据政府部门或教育主管部门下发文件外出学习培训的，应附文件复印件在登记表后。
4.教职工外出学习培训不按规定履行审批、销假、学习反馈等手续的，不予报销相关费用。
5.学习培训结束未按时返校的按旷工处理。


