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教师授课手册

二O    ——二O       学年度第     学期

教学单位：                
任课教师：                
课程名称：                
授课班级：                
海南工商职业学院教务处编制
归档内容及顺序

（此页不打印）
教学任务书
教师课表
考勤表（附带平时成绩）
教学进度表
课程标准
实训课程标准
实训课程指导书
要求：
请各位老师自行打印授课手册封皮，在封皮后按要求附上需要归档的内容，装订成册。
教学进度表

课程名称                           总学时数          
其中：理论课学时             实验（实习）学时        
使用教材                                              

参考资料                                              
	周次
	次数
	日期
	章节
	教学内容
	作业及要求

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


任课教师：___________   教研室主任：___________  学院（部）主任：_____________

海南工商职业学院×××专业课程标准

一、课程基本信息

1.课程名称：（包括编码）

2.课程属性：（A\B\C三类课程）

3.开课学期：第    学年，第      学期

4.基准学时：        学时，计      学分

二、课程定位

三、课程目标

1.能力目标

（1）

（2）

……

2.知识目标

（1）

（2）

……

3.态度目标

（1）

（2）

……

四、课程设计

1.设计思路

2.课时分配

	序号
	课程单元
	学习任务
	参考学时

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


3.课程单元描述（格式按以下表格，填写参考示例）

课程单元XXX

	课程单元名称
	电子商务概述
	课时数
	2

	学习目标
	通过学习，学生能够掌握电子商务的基本概念，了解电子商务的前世今生，掌握电子商务与传统商务的区别与联系，理解电子商务对社会经济的影响。

……

	学习内容
	1. 任务1 电子商务的基本概念

（1）电子商务网站的定义

（2）电子商务网站的功能

（3）电子商务特点

（4）电子商务“四流”

（5）电子商务分类

2. 任务2 电子商务对现代企业的影响

（1）电子商务对社会经济的影响

（2）电子商务对现代企业的影响

……

	教学方法和建议
	在教学中采用理论讲授法、启发引导法、案例分析法、，一定要能调动学生学习的主动性，让学生自己总结提高

	教学条件要求
	多媒体网络教室

	学生已有基础
	经济学基础

	教师执教能力要求
	对电子商务的前世今生了解得非常透彻，能够对学生的想法及时做出评价并善于引导学生


课程考核

六、教材及其它教学资源

1.使用教材

参考书

3.其它教学资源

七、编制说明

编制人：

编制单位：

编制日期：

教学单位负责人：

海南工商职业学院×××专业实训课程标准
一、课程基本信息

1.课程名称：（包括编码）

2.课程属性：（A\B\C三类课程）

3.开课学期：第    学年，第      学期

4.基准学时：        学时，计      学分（与人培一致）
5、适用专业：专业名称                          

二、课程定位和课程设计
1、课程性质与作用
课程性质
前导课程

后继课程等
2、 课程设计思路

XXX 

三、课程目标
专业能力目标：

XXX 
方法能力目标：
XXX 
社会能力目标：

XXX 

实训内容 

	序号
	实训项目
	工作任务
	职业技能要求
	参考课时

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五. 课程实施

1、实训环境要求 

校内或校外、实训环境、实训设施、软件等

2、 实训师资要求

是否需要双导师，实训师资资格、专业知识能力等要求

3 实训考核要求

考核比例及要求

六、编制说明

编制人：

编制单位：

编制日期：

教学单位负责人：

《XXX》实训课程指导书

专业、班级                      总学时数                
其中：理论课学时                实验（实习）学时        
目 录

实训项目一  X X X

实训项目二  X X X

实训项目三  X X X

实训项目四  X X X

......

实训项目一  X X X
一、实训目的

   通过本次实训使学生XXX
二、实训要求

1. XXX；

2. XXX；

3. XXX。

三、实训设备及软件

1. XXX；

2. XXX。

四、实训原理

详细写明完成本次实训需要掌握的专业知识、原理、范例讲解等，类似于教案中的教学内容。

1. XXX；

2. XXX；

3. XXX。
五、实训步骤及要求

实训的操作步骤、软件设备的操作流程要求等

六、实训作业及考核要求

本次实训学生需完成的任务、考核方式及比例要求
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